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T.C. 

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ 

YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU 

EĞİTİM-ÖĞRETİM VE SINAV YÖNERGESİ 
 

 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 

 

Amaç 

MADDE 1 – (1) Bu Yönergenin amacı Karabük Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulunda 

uygulanacak eğitim-öğretim esaslarını belirlemektir. 

Kapsam 

MADDE 2 – (1) Bu Yönerge Karabük Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu tarafından 

düzenlenen ve yürütülen zorunlu yabancı dil hazırlık sınıfı eğitimini alan öğrencilere (merkezi 

veya ek yerleştirme ile kayıt yaptıranlar, yatay geçiş, dikey geçiş ya da çift anadal yoluyla 

gelenler ile uluslararası öğrenciler) ilişkin eğitim-öğretim ve sınav esaslarını kapsar. 

(2) İlahiyat Fakültesi tarafından düzenlenen ve yürütülen Arapça hazırlık eğitimine ilişkin 

esaslar bu yönerge kapsamında değildir. 
 

Dayanak 

MADDE 3 – (1) Bu Yönerge 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 14 

üncü ve 49 uncu maddelerine dayanılarak hazırlanmıştır. 

Tanımlar 

MADDE 4 – Bu Yönergede geçen; 
 

a) 1. Seviye: Ortak Avrupa Dil Referans Çerçevesine (CEFR) göre A1/A2 Dil Seviyelerini, 

b) 2. Seviye: CEFR’ye göre A2/B1 Dil Seviyelerini, 

c) 3. Seviye: CEFR’ye göre B1/B1+ Dil Seviyelerini, 

ç) 4. Seviye: CEFR’ye göre B1+/B2 Dil Seviyelerini, 

d) Cambridge ESOL: Cambridge Üniversitesi tarafından hazırlanan CAE ve CPE 

sınavlarını, 

e) e-TEP: ÖSYM tarafından düzenlenen Elektronik İngilizce Yeterlik Sınavını, 

f) Hazırlık Sınıfı: Yabancı Diller Yüksekokulunca düzenlenen ve yürütülen zorunlu İngilizce 

hazırlık eğitimini, 

g) Kısa sınav (Quiz): Öğrencilerin gelişimlerini takip etmek amacıyla, haberli veya habersiz 

olarak gerçekleştirilen, kısa süreli sınavı, 

ğ) Muafiyet Sınavı: İngilizce dil becerilerini ölçen, başarılı olan öğrencilerin İngilizce hazırlık 

programından muaf sayılmalarını sağlayan yeterlik sınavını, 

h) Müdürlük: Yabancı Diller Yüksekokul Müdürlüğünü, 

ı) OTE/OTE Advanced: Oxford yayın evi tarafından hazırlanan Oxford Test of 

English/Advanced sınavını, 

i) Periyot: Güz ve bahar yarıyıllarında ikişer kez yürütülen, her biri en az yedi haftadan oluşan 

eğitim-öğretim süresini,  

j) Portfolyo çalışmaları: Sürece dayalı durum belirleme amacıyla gerçekleştirilen yazma 

ve/veya konuşma çalışmalarını,  

k) PTE: Pearson yayın evi tarafından hazırlanan Pearson Test of English sınavını,  
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l) Rektör: Karabük Üniversitesi Rektörünü, 

m) Senato: Karabük Üniversitesi Senatosunu, 

n) Seviye Tespit Sınavı (STS): Öğrencilerin İngilizce dil yeterlik düzeylerini belirlemek 

amacıyla uygulanan ve sonuçlarına göre uygun eğitim seviyesine yerleştirilmelerini 

sağlayan sınavı, 

o) TOEFL: Test of English as a Foreign Language sınavını, 

ö) Üniversite: Karabük Üniversitesini, 

p) Üniversite Yönetim Kurulu: Karabük Üniversitesi Yönetim Kurulunu, 

r) YDL: Lisans ve ön lisans programlarındaki ortak zorunlu yabancı dil dersini, 

s) YDS/e-YDS: ÖSYM tarafından düzenlenen Yabancı Dil Bilgisi Seviye Tespit Sınavını, 

ş) YÖKDİL/e-YÖKDİL: ÖSYM tarafından düzenlenen Yükseköğretim Kurumları Yabancı 

Dil Sınavını, 

t) Yönetim Kurulu: Yabancı Diller Yüksekokulu Yönetim Kurulunu, 

u) Yüksekokul: Karabük Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulunu ifade eder. 

 

İKİNCİ BÖLÜM 

Eğitim ve Öğretim Esasları  

 

Yabancı Dil Öğretiminin Amacı 

MADDE 5 – (1) Yabancı dil öğretiminin amacı; öğrencilere yabancı dilin temel kurallarını 

öğreterek bilgi ve becerilerini geliştirecek, hedef dilde dinlediğini ve okuduğunu anlayabilecek, 

düşündüğünü yazılı ve sözlü olarak ifade edebilecek düzeyde yabancı dil yeterliğini 

kazandırmaktır. 

Seviye Tespit Sınavı 

MADDE 6 – (1) Seviye Tespit Sınavı (STS) ile; 
 

a) Üniversitede hazırlık sınıfının zorunlu olduğu programlarından birine ilk kez kaydını 

yaptıran öğrencilerin, 

b) Zorunlu hazırlık sınıfında bir yıl öğrenim görmüş; ancak başarısız ya da devamsız 

olduğundan hazırlık sınıfını tekrar etmesi gereken öğrencilerin, 

c) Türkçe programlardan eğitim dili %30 ya da %100 İngilizce olan programlara geçiş (yatay-

dikey- merkezi yerleştirme, çift anadal geçiş) yapmış öğrencilerin, yabancı dil seviyeleri 

belirlenir. 

ç) STS’ye öğrenciler aynı akademik yılda yalnızca bir kez girebilir. 

(2)  6. maddenin birinci fıkrasının a), b) ve c) bentlerinde tanımlanan öğrencilerden STS sonucu 

79,5 puanın altında olanlar, muafiyet sınavına alınmaksızın doğrudan hazırlık sınıfında uygun 

seviyeye yerleştirilirler.  

Bu yerleştirme;  

0–39,4 puan aralığı için 1. Seviye, 

39,5–59,4 puan aralığı için 2. Seviye, 

59,5–79,4 puan aralığı için 3. Seviye olacak şekilde yapılır.  

STS sonucu 79,5-100 puan aralığında (4. Seviye) olan öğrenciler ise muafiyet sınavına girme 

hakkı kazanırlar. Muafiyet sınavında başarılı olamayan öğrenciler hazırlık eğitimine 4. Seviyede 

devam ederler.  
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(3)  STS bir başarı sınavı değildir. STS’nin amacı hazırlık sınıfı eğitimi alacak öğrencilerin 

mevcut İngilizce seviyelerini en hassas şekilde tespit etmektir. STS’ye girmeyenlerin sınıf ve 

şubeleri belirlenemeyeceği için hazırlık eğitimine başlaması mümkün değildir. STS hazırlık 

sınıfından muaf olunmasını sağlamaz, muafiyet sınavı için yalnızca bir ön koşuldur. Yönetim 

Kurulu kararı ile ek seviye tespit sınavları yapılabilir. 
 

Muafiyet Sınavına Girebilme ve Muaf Olabilme Şartları 

MADDE 7 – (1) 6. maddenin birinci fıkrasının a), b), ve c) bentlerinde tanımlanan öğrenciler 

için aşağıdaki durumlar geçerlidir. 

a) Öğrencilerin zorunlu yabancı dil hazırlık sınıfından muaf olup olmadıkları, Yüksekokul sınav 

takvimine göre gerçekleştirilen muafiyet sınavları ile belirlenir. Yönetim Kurulu kararı ile ek 
muafiyet sınavları yapılabilir. 

b) Öğrencilerin bir muafiyet sınavına girebilmeleri için ilgili muafiyet sınavından önce 

Yüksekokul tarafından gerçekleştirilen STS’ye girmeleri zorunludur. 

c) Bir önceki akademik yılda Hazırlık Sınıfında başarısız olan öğrenciler, belirlenen tarihler 

içinde Hazırlık Sınıfı Muafiyet Sınavı Dilekçesini elden ya da e-posta aracılığıyla 
Yüksekokul müdürlüğü öğrenci işlerine teslim etmeleri koşuluyla derslere devam etmeden 

Muafiyet Sınavına katılabilirler. Bu öğrenciler STS’ye girmeksizin aynı akademik yıl içinde 
en fazla üç kez Muafiyet Sınavına girebilirler. 

ç) Bahar dönemi sonunda yapılan muafiyet sınavına, mevcut akademik periyotta 4. Seviyede 

not sebebiyle başarısız olan öğrenciler girebilirler. Devamsızlık nedeni ile başarısız olan 

öğrenciler bu sınava giremezler. 

(2) Öğretim dili kısmen veya tamamen İngilizce olan bölümlerin hazırlık öğrencileri için 

muafiyet sınavı başarı notu 64,5’tir. 

(3) Aşağıdaki koşulları sağlayan öğrenciler hazırlık sınıfından muaf olurlar:   

a) İngilizce dilinin ana-dil veya resmî dil olarak konuşulduğu bir ülkede, o ülke 

vatandaşlarının devam ettiği ortaöğretim kurumlarında İngilizce eğitim görüp 

ortaöğrenimini bu kurumlarda tamamlayanlar. 

b) Aşağıdaki tabloda sunulan ulusal ve uluslararası (ÖSYM tarafından eşdeğerlikleri 

tanınan) geçerliliği olan dil sınavlarından belirtilen asgari puanları almış olanlar: 

 Yüksekokul 

Muafiyet Sınavı 

ÖSYM 

YDS / e-YDS 

YÖKDİL / e-YÖKDİL 

ÖSYM 

e-TEP 

Cambridge 

ESOL  

CAE 

Cambridge  

ESOL  

CPE 

65 65 50 B C 

 

Cambridge  

Linguaskill 

Oxford Test of 

English 

OTE 

Oxford Test of 

English Advanced 

OTEA 

Pearson 

PTE 

TOEFL  

iBT 

150 116 116 67 
Puan: 78 

Bant: 4 

 

c) Üniversitede hazırlık sınıfının zorunlu olduğu programlarından birine ilk kez kayıt 

yaptıran öğrencilerin müracaat tarihi itibari ile son iki akademik yıl içerisinde Karabük 

Üniversitesi’nde veya başka bir üniversitede hazırlık sınıfında okumuş ve 4. Seviyeyi 

(B1+/B2) başarı ile bitirmiş olanlar. 

d) Üçüncü fıkranın (b) bendi kapsamındaki uluslararası sınavlar için sadece çevrimiçi olarak 

doğrulanabilen ve Yüksekokul Yönetim Kurulu kararı ile uygunluğu tespit edilen belgeler 
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kabul edilir. 

e) Üniversitenin %30 ya da %100 İngilizce programlarından birine dikey/ yatay (ek) geçiş 

ve/veya merkezi yerleştirme ile herhangi bir yükseköğretim kurumunun %30 ya da %100 

İngilizce programlarından gelen veya bu programlardan mezun olmuş öğrenciler (hazırlık 

sınıflarına yapılan geçiş hariç) hazırlık sınıfından muaf olurlar. 

f) Üniversitenin %30 ya da %100 İngilizce programlarından birine dikey/ yatay (ek) geçiş 

ve/veya merkezi yerleştirme ile herhangi bir yükseköğretim kurumunun %30 ya da %100 

İngilizce programlarından gelen (hazırlık sınıflarına yapılan geçiş hariç) hazırlık sınıfı, 

birinci ve ikinci yarıyılda okutulan YDL ders muafiyetleri Yüksekokul müdürlüğü 

tarafından yapılır. Ancak öğretim dili kısmen ya da tamamen İngilizce olan   

programlardan Türkçe eğitim veren programlara gelen/geçiş yapan öğrencilerin YDL 

ders muafiyet işlemleri ilgili fakülte veya yüksekokul birimlerince yürütülür. 

(4) Üçüncü fıkra uyarınca Hazırlık Sınıfından Yüksekokul Yönetim Kurulu kararı ile muaf 

sayılan veya Hazırlık Sınıfından 4. Seviyeyi başarılı olarak tamamlayan öğrencilerin   ortak 

zorunlu yabancı dil YDL derslerinden 100/AA başarı notu ile muafiyet işlemleri Yüksekokul 

tarafından yapılır. 

(5) Üçüncü fıkranın (b) bendi kapsamına giren sınavlardan alınan puanın bu Yönerge 

hükümlerine göre değerlendirmeye alınabilmesi için, müracaat tarihi itibari ile TOEFL iBT, 

Cambridge ESOL (CAE, CPE), Linguaskill, OTE, OTEA ve PTE sınavlarının yapıldığı yıldan 

itibaren iki yıl, YDS, e-YDS, YÖKDİL, e-YÖKDİL ve e-TEP sınavlarının ise yapıldığı yıldan 

itibaren beş yıldan fazla sürenin geçmemesi şarttır. 

(6) Üçüncü fıkranın (a), (b) ve (c) bendi kapsamında belirtilen şartların sağlandığını gösteren 

belgelerin asıllarının ya da onaylı örneklerinin dilekçe ile birlikte Yüksekokul Müdürlüğü 

Öğrenci İşlerine elden ya da e-posta aracılığıyla teslim edilmesi gerekir. 

 

Zorunlu Hazırlık 

MADDE 8 – (1) Zorunlu hazırlık sınıflarında öğretim süresi bir akademik yıldır. Bu süre 

öğrencilerin kayıtlı oldukları programın öğretim süresinden düşmez. Bir akademik yıl dört 

periyottan oluşmaktadır. Her bir periyotta eğitim verilen seviyeler aşağıdaki tabloda 

sunulmuştur. 

 

Güz Dönemi Bahar Dönemi 

1. Periyot 2. Periyot 3. Periyot 4. Periyot 

1. Seviye 

2. Seviye 

3. Seviye 

4. Seviye 

1. Seviye 

2. Seviye 

3. Seviye 

4. Seviye 

2. Seviye 

3. Seviye 

4. Seviye 

3. Seviye 

4. Seviye 

 

(2) Zorunlu hazırlık sınıfında başarılı olanlar kayıt yaptırdıkları programda eğitimlerine devam 

ederler. Zorunlu hazırlık sınıfına devam edip akademik yıl sonu itibariyle başarısız olan 

öğrenciler için aşağıdaki esaslar uygulanır: 

a) Zorunlu hazırlık sınıfında 4. Periyot itibari ile 3. Seviyeyi başarıyla tamamlamış ya da 4. 

Seviyeden başarısız olmuş öğrenciler, talepte bulunmaları durumunda 4. Seviye eğitimine 
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yaz okulunda devam edebilirler. 4. Periyot notu F1 (Devamsız) olan öğrenciler ya da ilgili 

akademik yıl içerisinde kayıt dondurmuş ve kaydını yenilememiş öğrenciler seviyeleri ne olursa 

olsun yaz okuluna başvuramazlar. 

b) Zorunlu hazırlık sınıfından başarısız olan öğrenciler için iki seçenek bulunmaktadır: 

1) Zorunlu hazırlık sınıfında başarısız olduğu yılı takip eden akademik yılın başında 

düzenlenecek olan STS’ye girip sınav sonucuna göre yerleştirileceği seviyede 

yeniden hazırlık eğitimi almak. STS sonucu 4. Seviye olan öğrenciler Muafiyet 

Sınavına girebilir. 

2) Karabük Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu öğrenci işlerine Hazırlık Sınıfı 

Muafiyet Sınavına Başvuru Dilekçesi ile başvurarak STS’ye katılmadan ve hazırlık 

sınıfına devam etmeyerek, akademik yıl başında, ortasında ve sonunda 

gerçekleştirilecek Muafiyet Sınavlarına yılda toplam üç kez katılma hakkı talep 

etmek. İkinci seçenek için bir önceki yıl hazırlık eğitimi alıp başarısız olma, öğrenci 

bilgi sisteminde (OBS) aktif öğrenci statüsünde olma ve güncel öğrenim harcını 

yatırıp ders kaydı yaptırmış olma şartı bulunmaktadır. 

Geçişler (Yatay/Dikey Geçiş/Çift Anadal/Yandal, Merkezi/Ek Yerleştirme) 

MADDE 9 – (1) Eğitim-öğretim yılının başlangıcından sonra hazırlık sınıfına geçiş yapan 

öğrencilerin kayıt yaptırdıkları programlarda yabancı dil hazırlık eğitimi zorunluysa; 

a) Bu öğrencilerin STS’ye girmeleri zorunludur. STS sonucuna göre seviyesi 4. Seviye 

olmayan öğrenciler, STS sonuçlarına uygun seviyeye yerleştirilirler. 

b) STS sonucuna göre seviyesi 4. Seviye olan öğrenciler isterlerse takip eden Muafiyet 

Sınavına girebilirler veya 4. Seviyede eğitimlerine başlayabilirler.  

c) Bu öğrenciler, herhangi bir periyodun ilk üç haftasını kaçırmaları durumunda eğitimlerine 

sonraki periyotta başlarlar. 

ç) Bu öğrenciler, seviyelerine uygun bir hazırlık eğitiminin olmaması durumunda bahar 

yarıyılında hazırlık eğitimine başlayamazlar. Ancak bir sonraki eğitim-öğretim yılında 

yeniden STS’ye girmek üzere bahar yarıyılında kayıt dondurabilirler. 

Eğitim – Öğretim Süresi 

MADDE 10 – (1) Hazırlık sınıfında normal öğrenim süresi iki yarıyıldır. Hazırlık eğitim süresi 

azami iki yıldır.  Öğrenciler seviyelerine göre haftada en az 20, en fazla 30 ders saati öğrenim 

görürler. 

(2) STS sonucuna göre seviyelere yerleştirilen öğrenciler bir akademik yıl içerisinde birbirini 

takip eden ve her biri en az yedi hafta süren azami dört periyotta öğrenim görürler. 

 

Seviyeler - Seviye Geçme 

MADDE 11 – (1) STS sonuçlarına göre, Madde 4’te yer alan CEFR temel alınarak açılacak olan 

seviye grupları aşağıdaki gibidir: 

 

a) Başlangıç seviyesi  : 1. Seviye 

b) Temel seviye  : 2. Seviye 

c) Orta seviye  : 3. Seviye 

ç) Üst-orta seviye  : 4. Seviye 
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(2) Bir seviyede ağırlıklı not ortalaması 100 üzerinden 64,5 ve üzeri olan öğrenciler başarılı 

kabul edilir ve bir sonraki seviyeye devam hakkı kazanır. 64,4 ve altında not alan öğrenciler 

veya seviye içi devamsızlık barajını aşan öğrenciler, başarısız oldukları seviyede aynı akademik 

yıl içinde bir sonraki periyotta eğitimin verilmesi durumunda bulundukları seviyeyi tekrar 

ederler (Madde 8 – (1)). 

(3) Bir seviyedeki değerlendirme araçları ve seviye notu içindeki ağırlıkları aşağıdaki gibidir: 
 

a) Seviye sonu sınavı (ELT)  : %40  

b) Ara sınav (Midterm Exam) : %30 

c) Portfolyo çalışmaları  : %10 

ç) Sınıf içi değerlendirme  : %6 

d) Çevrimiçi etkinlikler  : %6 

e) Kısa sınavlar (Quiz)  : %4 

f) Derse devam   : %4 
 

Yaz Okulu 

MADDE 12 – (1) Yıl içerisinde hazırlık sınıfında en az 3. Seviyede başarılı olmuş, ancak 4. 

Seviyeyi başarıyla tamamlayamamış olan veya Yüksekokul tarafından verilen yoğunlaştırılmış 

yaz okuluna hazırlık kursundan en az 3. Seviyede başarılı olmuş öğrencilerden asgari 20 

öğrencinin başvurusu ile yaz okulu açılabilir. Seviyelerine bakılmaksızın hazırlık yıl sonu notu 

F1 olanlar ve ilgili akademik yıl içerisinde kayıt dondurmuş ve yenilememiş öğrenciler yaz 

okuluna katılamazlar. Yaz okulu ile ilgili bütün süreçlerde Karabük Üniversitesi Yaz Okulu 

Yönergesi ve Karabük Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu Yaz Okulu Yönergesi 

hükümleri uygulanır. 

 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Sınavlar ve Değerlendirme 

 

Sınavlar 
MADDE 13 – (1) Hazırlık sınıfında; STS, Muafiyet Sınavı, Kısa Sınavlar, Ara Sınavlar, Seviye 

Sonu Sınavları ve Mazeret Sınavları uygulanır. Bu sınavlar yazılı, sözlü, işitsel veya hem yazılı 

hem sözlü hem de işitsel olarak, sınav kitapçığı ve optik form kullanılarak veya web tabanlı 

şekilde birden çok oturumda uygulanabilir. Optik form kullanılan sınavlarda forma yapılan 

işaretlemelerin doğruluğu öğrencinin sorumluluğundadır. Sınavlar şunlardır: 

a) STS: Zorunlu yabancı dil hazırlık eğitimi bulunan bir programa ilk kez kaydını yaptırmış 

olan veya hazırlık sınıfını tekrar edecek öğrenciler bu sınava tabi tutulurlar. Bu sınavda 

belirlenen not barajının altında bir not alan öğrenciler (Madde 6 – (2)) muafiyet sınavına 

alınmadan doğrudan seviyelerine uygun hazırlık sınıfına yerleştirilirler. STS için mazeret 

sınavı yoktur. 

b) Muafiyet Sınavı: Zorunlu yabancı dil hazırlık eğitimi bulunan bir programa ilk kez kaydını 

yaptırmış olan öğrenciler veya daha önce hazırlık sınıfına devam edip başarısız olmuş 

öğrencilerden gerekli koşulları sağlayanlar (Madde 6 – (2)) bu sınava tabi tutulurlar. Muafiyet 

sınavından en az 64,5 alarak başarılı olan öğrenciler hazırlık sınıfından ve 2547 sayılı Kanunun 

5 inci maddesinin birinci fıkrasının (ı) bendi gereğince verilmesi zorunlu olan ortak 

yabancı dil derslerinden (YDL) muaf olurlar. Muafiyet sınavı için mazeret sınavı yoktur. 

c) Kısa Sınav: Kısa sınav, yazılı, sözlü, işitsel veya hem yazılı hem sözlü hem de işitsel olarak 

uygulanabilir. Kısa sınavlar haberli veya habersiz olarak uygulanabilir ve telafileri yoktur. 
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Kısa sınavlar için mazeret sınavı yoktur. 

ç) Ara Sınav: Hazırlık eğitimi süresince uygulanan programın kapsam ve amaçları göz önüne 

alınarak, her seviyede en az bir kez uygulanır. Ara sınavlar her seviyede ilan edilen sınav 

takviminde belirlenen tarihlerde yapılır. 

d) Seviye Sonu Sınavı: Her seviye sonunda uygulanır. Bu sınava seviye içi devamsızlık 

barajını aşmayan öğrenciler (Madde 14 – (1)) girebilirler. Bu sınav ve diğer değerlendirme 

araçlarından aldıkları notlar (Madde 11 – (3))  ile seviye başarı ortalamaları hesaplanarak 

bir üst seviyeye geçip geçemeyecekleri belirlenir. 4. Seviyede başarı şartını yerine getiren 

öğrenciler aynı zamanda hazırlık sınıfından başarılı sayılır. 

e) Mazeret Sınavı: Ara sınav ve/veya Seviye Sonu Sınavına katılamayan öğrencilerden 

mazeret sınavına girmek isteyenlerin, mazeretlerini gösterir belgeleri mazeretin sona 

erdiği tarihi takip eden 5 iş günü içinde Yüksekokul Öğrenci İşlerine elden ya da e-posta 

aracılığıyla teslim etmeleri gerekmektedir. Mazeret sınavına yalnızca aşağıda belirtilen 

mazeretlerden birine sahip olduğunu belgeleyen ve mazereti Yüksekokul Yönetim Kurulu 

tarafından uygun görülen: 

1) Cumhurbaşkanlığı, Bakanlıklar, Valilikler ya da Üniversite Yönetim Kurulu 

tarafından Türkiye’yi veya Karabük Üniversitesini ulusal ya da uluslararası 

yarışmalarda, sanatsal, sportif veya kültürel etkinliklerde temsil etmek üzere 

görevlendirilen ve bu durumu ilgili resmî kurum/kuruluşlardan alınacak belge ile 

belgelendiren öğrenciler, 

2) Gençlik ve Spor Bakanlığı’na bağlı olarak lisanslı sporcu statüsünde bulunduğu 

süreçte ulusal veya uluslararası spor müsabakalarında Türkiye’yi ya da Karabük 

Üniversitesini temsil etmek üzere görevlendirilen ve bu durumu ilgili resmî 

kurum/kuruluşlardan alınacak belge ile belgelendiren öğrenciler, 

3) Parçalı veya farklı tarihlerde alınmış birden fazla raporun birleştirilmesi suretiyle 10 

güne tamamlanan raporlar hariç olmak üzere, tek seferde düzenlenmiş 10 gün veya 

daha uzun süreli sağlık kurulu raporu/heyet raporu alan öğrenciler, 

4) COVID-19 ya da tüberküloz gibi toplum sağlığını ciddi derecede tehdit eden 

bulaşıcı hastalıklara yakalanan ve bu durumu bir sağlık kuruluşundan alınan rapor 

ile belgelendiren öğrenciler, 

5) Sınav tarihinde veya sınav tarihini kapsayan süre içinde hastanede yatarak tedavi 

gördüğünü sağlık kuruluşundan alınacak rapor, epikriz belgesi veya eşdeğer resmî 

belge ile belgelendiren öğrenciler, 

6) Birinci veya ikinci derece yakınlarının vefat ettiğini ilgili resmî belge ile 

belgelendiren öğrenciler katılabilir. 

f) Portfolyo Çalışmaları: Öğrencilerin her seviye içerisinde yapmaları gereken yazılı ve sözlü 

(sunum vb.) ödevlerin yer aldığı, tayin edilen öğretim elemanı tarafından değerlendirilen 

çalışmalardır. Bu çalışmaların telafisi ya da mazeret sınavı yoktur. 

g) Sınıf İçi Değerlendirme: Bu not, derse katılım, ödev ve çalışmaları zamanında yapma gibi 

kriterlere göre öğretim eleman(lar)ı tarafından verilir. 

ğ) Çevrimiçi Etkinlikler: Bu not, öğrencilerin çevrimiçi etkinlikleri tamamlama düzeylerine 

göre belirlenir. Notlandırma çevrimiçi sağlayıcı tarafından otomatik olarak düzenlenir ve 

notlar üzerinde değişikliğe gidilemez. 

h) Derse Devam: Öğrencilerin bir periyot boyunca derslere devam düzeyleri esas alınarak 

belirlenen bir başarı puanını ifade eder. Ders saati devamsızlık aralıkları ve 100 üzerinden 

not karşılıkları 0–12=100 puan, 13–20=75 puan, 21–28=50 puan ve 29–36=25 puandır. 37 
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ve üzeri ders devamsızlığı bulunan öğrenciler başarısız sayılır. Derse devam puanının 

periyot ortalamasına etkisi %4’tür (Madde 11 – (3)). 

MADDE 14 – (1) Öğrenciler, bulundukları eğitim seviyesinde yer alan derslere devam etmekle 

yükümlüdür. Her bir seviye için devamsızlık süresi toplam 36 ders saatini aşamaz. Derslere 

devam durumu öğretim elemanları tarafından her saat yapılan yoklamalarla saptanır. Sınıftaki 

öğretim elemanının öğrencilere izin verme yetkisi yoktur. Her öğrenci kendi devamsızlık 

kaydını tutmakla yükümlüdür. 

(2) Bu Yönergenin 19 uncu maddesinde belirtilen haller haricindeki raporlar, 36 ders saati 

devamsızlık sınırı kapsamında değerlendirilir. Belirtilen devamsızlık süresini aşan öğrenciler, 

ilgili seviyenin seviye sonu sınavına alınmaz; not ortalamasına bakılmaksızın devamsız sayılır 

ve seviye tekrarı yaparlar. 

(3) Bir periyottaki devamsızlık durumu diğer periyoda aktarılamaz. Hazırlık eğitimi alınan bir 

akademik yıl içerisinde üç periyot devam şartını yerine getiremeyen öğrenciler hazırlık 

sınıfından devamsızlık nedeniyle başarısız olurlar ve yıl sonu notları F1-Devamsız olarak girilir. 

  (4) Üçüncü periyotta 1. Seviye ve son periyotta 1. ve 2. Seviyeler açılamayacağından, bu 

periyotlarda belirtilen seviyelerde bulunan öğrenciler devamsız (F1) sayılmaz ve durumları K 

notu ile değerlendirilir. 

 

Başarı ve Değerlendirme Esasları  

MADDE 15 – (1) Öğrencilerin hazırlık sınıfında başarılı sayılabilmeleri için 4. Seviyeyi başarılı 

olarak tamamlamaları gerekir. 

(2) Yapılan tüm sınavlarda küsuratı 0,50 ve üzeri olan notlar bir üst tam puana tamamlanır. 
 

(3) Hazırlık sınıfını başarılı olarak tamamlamış olanlar YDL derslerinden de muaf olurlar. 
 

Sınavlara İtiraz 

MADDE 16 – (1) Sınav sonuçlarına itiraz, notların duyurulmasını takip eden üç iş günü 

içerisinde Sınav Sonucuna İtiraz Formu ile Yüksekokul Öğrenci İşlerine yapılır. İtiraz 

Yüksekokul Müdürlüğünce Sınav Sonuçlarına İtiraz Komisyonuna iletilir. İlgili komisyon 

tarafından yapılacak inceleme sonucu maddi hata tespit edilirse sınav notunda bir hafta içinde 

gerekli düzeltme yapılır. Daha önce itiraz edilen ve ilgili komisyon tarafından incelenen 

sınavlar için tekrar itiraz değerlendirmeye alınmaz. 

Hazırlık Sınıfında Kullanılan Notlar 

MADDE 17 – (1) Hazırlık sınıfındaki öğretimin değerlendirilmesinde kullanılan geçer not: 
 

G: Devam zorunluluğunu yerine getirmiş, başarı puanı 64,5 ve üzerinde olanlar ile muafiyet 

sınavını geçen ve muaf olan öğrenciye verilir, katsayısı sıfırdır. 

(2) Hazırlık sınıfındaki öğretimin değerlendirilmesinde kullanılan başarısız notlar: 
 

a) F1: Devamsız, katsayısı sıfırdır. 

b) K: Seviye değerlendirmesi sonucu başarılı olamayan öğrenciye verilir, katsayısı sıfırdır. 
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DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

İzinler 

Kayıt Dondurma ve Sildirme 

MADDE 18 – (1) Öğrencilerin kayıt dondurma ve kayıt sildirme ile ilgili iş ve işlemleri 

hakkında Karabük Üniversitesi Ön Lisans, Lisans, Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 

hükümleri uygulanır. 

Sağlık Raporu ve Ders İzni 

MADDE 19 – (1) 10 günden az süreyi kapsayan sağlık raporları, derse devam yükümlülüğünü 

ortadan kaldırmaz. Ancak parçalı veya farklı tarihlerde alınmış birden fazla raporun 

birleştirilmesi suretiyle 10 güne tamamlanan raporlar hariç olmak üzere, tek seferde 

düzenlenmiş 10 gün veya daha uzun süreli sağlık kurulu raporu (heyet raporu) alan öğrencilerin, 

raporlarını raporun sona erdiği tarihi takip eden 5 iş günü içinde Yüksekokul Öğrenci İşlerine 

elden ya da e-posta aracılığıyla teslim etmeleri ve durumlarının Yüksekokul Yönetim Kurulu 

tarafından uygun görülmesi hâlinde, raporlu oldukları süre boyunca derse devam yükümlülüğü 

aranmaz. 

(2) COVID-19 ya da tüberküloz gibi toplum sağlığını ciddi derecede tehdit eden bulaşıcı 

hastalıklar veya hastanede yatarak tedavi gerektiren hâller nedeniyle derslere katılamayan 

öğrencilere durumlarının Yüksekokul Yönetim Kurulu tarafından uygun görülmesi hâlinde, 

sunacakları resmî belgede yer alan süre kadar ders izni verilebilir ve bu süre boyunca derse 

devam yükümlülüğü aranmayabilir. Öğrencilerin, durumlarını gösterir belgeleri mazeretin sona 

erdiği tarihi takip eden 5 iş günü içinde Yüksekokul Öğrenci İşlerine elden ya da e-posta 

aracılığıyla teslim etmeleri zorunludur.  

(3) Cumhurbaşkanlığı, Bakanlıklar, Valilikler ya da Üniversite Yönetim Kurulu tarafından 

Türkiye’yi veya Karabük Üniversitesini ulusal ya da uluslararası yarışmalarda, sanatsal, sportif 

veya kültürel etkinliklerde temsil etmek üzere görevlendirilen öğrenciler ile Gençlik ve Spor 

Bakanlığına bağlı olarak lisanslı sporcu statüsünde bulunduğu süreçte ulusal veya uluslararası 

spor müsabakalarında Türkiye’yi ya da Karabük Üniversitesini temsil etmek üzere 

görevlendirilen öğrencilere, ilgili resmî kurum/kuruluş tarafından düzenlenen görevlendirme 

yazısının etkinlik tarihinden önce Yüksekokul Öğrenci İşlerine elden ya da e-posta aracılığıyla 

teslim edilmesi ve durumlarının Yüksekokul Yönetim Kurulu tarafından uygun görülmesi 

hâlinde, ilgili tarihler için ders izni verilebilir. Etkinlik tarihinden sonra yapılan bildirimler 

dikkate alınmaz. 

(4) Birinci veya ikinci derece yakınları vefat eden öğrencilere, bu durumu ilgili resmî belge ile 

belgelendirmeleri hâlinde 5 iş gününe kadar ders izni verilebilir. Ayrıca adli veya idari 

mercilerce duruşmaya ya da ifade işlemine çağrılan öğrencilere, bu durumlarını ilgili resmî 

belge ile belgelendirmeleri hâlinde, il içindeki duruşmalar için 1 iş günü, il dışındaki duruşmalar 

için 3 iş gününe kadar ders izni verilebilir. Öğrencilerin, vefat ile ilgili belgelerini iznin sona 

erdiği tarihi takip eden 5 iş günü içinde, duruşma ile ilgili belgelerini ise duruşma tarihinden 

önce Yüksekokul Öğrenci İşlerine elden ya da e-posta aracılığıyla teslim etmeleri zorunludur. 

(5) Bu madde kapsamında ders izni verilmiş olması, tek başına mazeret sınavı hakkı doğurmaz. 

Ara sınav ve/veya Seviye Sonu Sınavına katılamayan öğrenciler için mazeret sınavı, bu 

Yönergede belirtilen mazeret sınavı hükümleri çerçevesinde düzenlenir. Seviye tespit sınavları, 

muafiyet sınavları, kısa sınavlar ve portfolyo çalışmaları için mazeret sınavı yapılmaz. 
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BEŞİNCİ BÖLÜM 

Çeşitli ve Son Hükümler 
 

MADDE 20 – (1) Bu yönerge hükümleri, Karabük Üniversitesi ön lisans ve lisans 

programlarına yatay veya dikey geçişle kayıt yaptıran öğrencilerin de hazırlık eğitiminde 

uygulanır. 

MADDE 21 – (1) Hazırlık sınıfını başarı ile tamamlamış öğrenciler, bu durumlarını gösterir 

belgeyi Yüksekokul Öğrenci İşlerinden alırlar. 

MADDE 22 – (1) Yüksekokulun eğitim-öğretim, araştırma, idari ve diğer faaliyetlerini etkin, 

verimli ve uyumlu bir şekilde yürütmek amacıyla, ihtiyaç duyulduğunda gerekli kurul ve 

komisyonlar oluşturulur. 

MADDE 23 – (1) Öğrenciler, dersin yürütülmesi için her akademik yıl başında Yüksekokul 

Materyal Seçme Komisyonu tarafından derslerde kullanılması önerilen materyalleri temin 

etmek ve derslerde hazır bulundurmakla yükümlüdür.  

MADDE 24 – (1) Öğrencilerin, akademik yılın başında Yüksekokul tarafından tavsiye edilen 

ders kaynaklarını, 5846 sayılı Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ile ilgili mevzuata uygun şekilde, 

bandrollü ve orijinal basılı nüsha veya yayıncı/hak sahibi tarafından yetkilendirilmiş yasal 

dijital erişim yoluyla temin etmeleri esastır. Bandrolsüz, korsan, izinsiz çoğaltılmış, fotokopi 

yoluyla çoğaltılmış veya hak sahibinin izni olmaksızın dijital ortamda çoğaltılıp paylaşılan ders 

materyalleri eğitim-öğretim faaliyetlerinde kullanılamaz. Öğrenciler, ders kaynaklarını 

çoğaltamaz, satışa arz edemez, satamaz, dağıtamaz, ticari amaçla temin edemez veya 

başkalarının kullanımına sunamaz. Bu tür fiillerin tespiti hâlinde, somut fiilin niteliğine göre 

5846 sayılı Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ve ilgili diğer mevzuat hükümleri saklı olmak üzere, 

öğrenci hakkında yetkili mercilere bildirimde bulunulabilir ve ilgili öğrenci disiplin mevzuatı 

çerçevesinde işlem yapılabilir. 

Yönergede Hüküm Bulunmayan Haller 

MADDE 25 – (1) Bu yönergede eğitim-öğretim, sınav ve değerlendirme ile ilgili hüküm 

bulunmayan hallerde Yüksekokul yönetim kurulu kararları uygulanır. Diğer hüküm 

bulunmayan hallerde ise Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil Öğretimi ve Yabancı Dille 

Öğretim Yapılmasında Uygulanacak Esaslara İlişkin Yönetmelik hükümleri ve Senato kararları 

ile ilgili diğer mevzuat hükümleri uygulanır. 

Disiplin 

MADDE 26 – (1) Öğrencilerin disiplin iş ve işlemleri; 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 

54 üncü maddesi ve ilgili diğer mevzuat hükümleri çerçevesinde Yüksekokul tarafından 

yürütülür. Disiplin soruşturması sonucu öğrencinin kayıtlı olduğu dekanlık/müdürlük/öğrenci 

işleri daire başkanlığına ve ilgili kurumlara yazılı olarak bildirilir. 

(2) Üniversiteden geçici uzaklaştırma cezası alan öğrenciler cezalı olduğu süre içerisinde 

derslere devam edemezler, sınavlara giremezler ve devamsız sayılırlar. 

Yürürlük 

MADDE 27 – (1) Bu Yönerge, Üniversite Senatosu tarafından kabul edildiği tarihi takip eden 

akademik yıl başlangıcında yürürlüğe girer.  

(2) 07.09.2023 tarih ve 2023/12-05 sayılı Senato kararıyla yürürlüğe giren Yabancı Diller 
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Yüksekokulu Yabancı Diller Bölümü Eğitim Öğretim ve Sınav Yönergesi yürürlükten 

kaldırılmıştır. 

Yürütme 

MADDE 28 – (1) Bu yönergenin hükümlerini Karabük Üniversitesi Rektörü yürütür.  

 

Tarih Toplantı Karar Sayısı Durumu 

23.05.2017 2017/07-61 Yürürlükten kaldırıldı 

09.08.2018 2018/14-03 Yürürlükten kaldırıldı 

04.11.2020 2020/23 Yürürlükten kaldırıldı 

07.09.2023 2023/12-05 Yürürlükten kaldırıldı 

05.08.2026 2026/11-03 Mevcut Yönerge 

 

 


