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KARABUK UNIVERSITESI E-POSTA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

Madde 1- (1) Bu yonergenin amaci; Karabilkk  Universitesi  personeli
(akademik/idari/s6zlesmeli personel ile emekli personel, siirekli/gegici is¢i), 6grencisi (aktif,
mezun) ve misafirlerinin e-posta hesaplarinin; ag¢ilmasi, olusturulmasi, kullanilmasi,
sifrelerinin degistirilmesi ile hesaplarin kapatilmasi ve silinmesi islemlerini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu yonerge Karabiik Universitesi personeli (akademik/idari/sozlesmeli
personel ile emekli personel, stirekli/gecici ig¢i), 6grencisi (aktif, mezun) ve misafirlerinin
kullanacag: "@karabuk.edu.tr” ve "@ogrenci.karabuk.edu.tr" ile uzantili e-posta adreslerinin
verilmesi, kullanilmasi, yonetilmesi, kapatilmas: ve silinmesi siireglerine iliskin kural ve
kosullar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu yonergenin temel dayanagi; 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan
Yaymlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi
Hakkinda Kanun ve 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ile ilgili diger
mevzuattir.

Tanmmlar
Madde 4- (1) Bu yonergede gegen,

a) Baskan: Karabiik Universitesi Bilgi Islem Daire Baskani’ni,

b) Birim: Karabiik Universitesi’ne bagl biitiin akademik ve idari birimleri,

c) E-posta: Elektronik postay1,

¢) Genel Sekreter: Karabiik Universitesi Genel Sekreterini,

d) Kullanict: Karabiik Universitesi elektronik posta hizmetini kullanan personel, dgrenci ve
misafirlerini,

e) Mezun: Karabiik Universitesi’nden 6n lisans, lisans, doktora ve iistii derece ile mezun
olan dgrenciyi,

f) Misafir: Karabiik Universitesi kimligine ihtiya¢ duyan ziyaretgileri,

g) Personel: Karabiik Universitesi’nde gorev yapan personeli,

g) Rektor: Karabiik Universitesi Rektorii nii,

h) Sistem Yéneticisi: Bilgi Islem Daire Bagkanlig: tarafindan e-posta sistemini ydnetmek
iizere gorevlendirilen personeli,

1) Universite: Karabiik Universitesi’ni

i) Yonetici: Rektorii, Rektor Yardimcilarini, Dekan1 ve Dekan Yardimcilarini Enstitii ve
Yiiksekokul Miidiirlerini ve Yardimcilarini, Meslek Yiiksekokulu Miidiirlerini ve
Yardimcilarini, Arastirma ve Uygulama Merkezi Miidiir ve Yardimcilarini, Genel
Sekreter ve Genel Sekreter yardimcilarini, Daire Bagkanini, ifade eder.


http://karabuk.edu.tr/
http://ogrenci.karabuk.edu.tr/

IKINCi BOLUM
Kullanim Esaslar

Madde 5- (1) Kullanici, Karabiik Universitesi e-posta servisinden yararlandif: siirece,
kayit formunda yer alan bilgilerin dogru ve giincel olmasindan sorumludur. Hatali, yanlis veya
noksan bilgilerden kaynaklanan sorunlardan veya =zararlardan dogan yiikiimliilikler
Kullanicrya aittir.

(2) Kullanici, gizli e-posta igerigini ilgisi bulunmayan kisilere gdstermeyecegini,
hizmet hakkinin sadece kendisine ait oldugunu, bu hakkin kullanimina iliskin 6zel ve gizli
sifresini ve kullanict adimi ve/veya kodunu baskasina kullandirmayacagini ve
devretmeyecegini, baskasi tarafindan d6grenilme siiphesi dahi olsa derhal degistirecegini, aksi
takdirde yapilan biitiin islemlerin sorumlulugunun kendine ait olacagini, kendisi kullanmadig1
iddias1 ile sorumluluktan kurtulamayacagini kabul eder.

(3) Universite personelinin ve dgrencilerinin, kurum kimligi altinda siirdiiriilen biitiin
faaliyetler i¢in kuruma ait elektronik posta adresine sahip olmasi ve ilgili yazismalar i¢in
"@karabuk.edu.tr" ve "@ogrenci.karabuk.edu.tr" uzantili e-posta hesabini kullanmasi gerekir.

4) E-posta kullanicilari, Internet ortamindaki haber gruplarinda, sohbet
ortamlarinda, gonderecegi elektronik posta mesajlarinda hakaret, pornografi ve diger yasadis,
toplum ahlak ve anlayisina aykir1 herhangi bir amag giiden toplu tanitim, postalama ve benzeri
aktivitelerde bulunamaz. Tehdit edici, ahlak disi, 1rk¢i, ayrimci, Tiirkiye Cumbhuriyeti
Yasalarina, vatandasi oldugu diger iilkelerin yasalarina ve uluslararasi anlagmalara aykiri
mesajlar génderemez.

(5) E-posta kullanicilar1 "@karabuk.edu.tr" ve "@ogrenci.karabuk.edu.tr" uzantili e-
posta hesaplari ile eglence, yasa dis1, hacking, pornografi, illegal vb. igerik barindiran servislere
ilye olamaz.

(6) Kaullanici, e-posta hesabini ticari, siyasi, dini, etnik ve kar amagli olarak
kullanamaz. Bilimsel, akademik, kiiltiirel, sosyal ve idari is siire¢lerine uygun toplu duyumlar
ise Universite'nin iznine tabidir.

(7) Kullanici, e-posta hesabindan kamu kurum veya kuruluslari ile gergek/tiizel kisiler
hakkinda karalama ve benzeri yaymn yapamaz, yapilmasi i¢in 6zendirici olamaz. Iftira
mahiyetinde, gercek disi, rahatsizlik verici, gereksiz korku yaratacak materyalin iiretim ve
dagitimini yapamaz.

(8) Kullanici elektronik posta kaynaklarini; zincir elektronik postalar, reklam, aldatma,
karalama gibi istenmeyen mesajlar (SPAM) gondermek i¢in kullanamaz.

(9) Universite ile ilgili kritik veriler igeren bilgiler; e-posta, internet dosya paylagim
siteleri, paylasim yazilimlar ile gonderilemez.

(10) Kullanicilarin kurum e-postalarindan gonderdikleri, aldiklar1 veya sakladiklart e-
postalar Karabiik Universitesi'nin bilgi varligidir. Bu nedenle Bilgi islem Daire Bagkanlig1 e-
posta hesaplarini adli mercilerin istemesi ya da mahkeme karar olmas1 durumunda kullanictya
haber vermeksizin denetleyebilir ve yasa uygulayicilari ile paylasabilir.

(11) Bilgi Islem Daire Baskanligi, ydnergeye uymayan, sunulan hizmetleri amaci
disinda kullandig: tespit edilen kullanicilarin hesaplarini pasif duruma getirme hakkina sahiptir.

UCUNCU BOLUM
E-posta Adres Standartlari, E-posta Hesab1 Acilmasi ve Silinmesi

E-posta adres standardi
Madde 6- (1) E-posta Adres Standardi;


http://karabuk.edu.tr/
http://ogrenci.karabuk.edu.tr/
http://karabuk.edu.tr/
http://ogrenci.karabuk.edu.tr/

E-posta adresleri her kullanici i¢in tek bir adres olarak diizenlenir. E-posta adresleri
“@karabuk.edu.tr” ve “@ogrenci.karabuk.edu.tr” kismindan once en fazla 18 karakter
icerebilir. E-posta adreslerinin olusturulmasinda asagidaki yéntemler uygulanir. iki ismi olan
kullanicilar igin sik kullandig1 adi kullanici ad1 olarak tanimlanir. E-posta hesap kotalar1 Bilgi
Islem Daire Baskanlig1 tarafindan belirlenir ve acilir. Kota miktar1 e-posta adedinden
bagimsizdir.
a) Personel e-posta adresleri adsoyad@karabuk.edu.tr seklinde olusturulur.
b) Personelin birden fazla adi olmasi halinde;
e adlsoyad@karabuk.edu.tr
e ad2soyad@karabuk.edu.tr

) Personelin birden fazla soyadi olmasi halinde;
e adsoyadl@karabuk.edu.tr
e adsoyad2@karabuk.edu.tr

¢) Benzer adsoyad@karabuk.edu.tr seklinde e-posta hesab1 olmasi durumunda;
e ad.soyad@karabuk.edu.tr
e ad_soyad@karabuk.edu.tr
¢ ad-soyad@karabuk.edu.tr

d) 3’ten fazla benzer e-posta hesab1 olmasi durumunda “adsoyad” kisminda kisaltma
yapilabilir.

e) Ogrenci e-posta adresleri “ogrencinumarasi@ogrenci.karabuk.edu.tr” seklinde
olusturulur.

f) Birim adina e-posta hesabi “birimadi@karabuk.edu.tr” seklinde olusturulur.

g) Kullanici e-posta adresini, e-posta adres standardina uygun olusturmadig: takdirde
sistem yOneticisi tarafinda yonergeye uygun e-posta adresi olusturularak tanimlama
yapilacaktir.

g) Yonergenin yirirliige girdigi anda kullanilmakta olan ve yukarida belirtilen bentlere

uymayan e-posta adresleri kullanilmaya devam eder.

E-posta hesaplarinin olusturulmasi

Madde 7- (1) Personel e-posta hesabi olusturulmast:

Personel, e-posta kullanici hesabr almak igin; Bilgi Islem Daire Baskanligi web sayfasinda
yayinlanan e-posta talep formunu doldurmak suretiyle gérev yaptigi birime teslim eder. Birim
ilgili formu iist yaz ile Bilgi Islem Daire Baskanligi iletilir. Bilgi islem Daire Baskanlig
tarafindan gorevlendirilen sistem yoneticisi, ilgili formu kontrol ederek hesap olusturma
islemi gerceklestirilir.

(2) Ogrenci e-posta hesabi olusturulmasi

a) Ogrenci e-posta hesaplari, Bilgi Islem Daire Baskanligi tarafindan 6grenci kayit
déneminde kayit islemleri tamamlandiktan sonra toplu olarak olusturulur. Olusturulan
hesaplara ait kullanic1 adi1 ve parola bilgisini iceren bilgiler Bilgi Islem Daire
Bagkanlig1 web sayfasinda yayinlanir.

b) Bilgi Islem Daire Baskanlig1 gerek gordiigii hallerde e-posta olusturma gérevini farklt
birimlere de kullandirabilir.

c) Kayit donemi disinda olusturulacak 6grenci e-posta hesaplart igin 6grenciler, T.C.
Kimlik Karti/Pasaport, Ogrenci Kimlik Kart1/Ogrenci Belgesi ve e-posta talep formu
ile Bilgi Islem Daire Baskanli1’na sahsen bagvurmalidir.

(3) Misafir e-posta hesabi1 olusturulmasi

a) Misafir e-posta hesaplart siireli olarak asagida belirtilen durumlarda olusturulur;



e Karabiik Universitesi biinyesinde yapilacak olan sempozyum, toplanti, gdsteri vb.
etkinliklere katilan {iniversite dis1 akademisyenlere,

o Rektorliik veya Genel Sekreterlik makaminin talimati ile yapilan basvurulara,

e Boliim veya liniversite arastirma birimlerinden davet almig davetli arastirmacilara,

e Karabiik Universitesi'nde yiiriitiilen veya katilim saglanan ulusal ya da
uluslararasi proje kapsami i¢inde proje arastirmacilarina,

e Karabiik Universitesinde ders vermek amaciyla disarda gérevlendirilen
akademisyenlere misafir e-posta hesabi olusturulur.

e Etkinligi diizenleyen birim, olusturulacak her bir e-posta igin “Misafir E-posta
Talep Formu” doldurup resmi yaz ile Bilgi islem Daire Baskanligina
gondermelidir.

(4) Birim adina e-posta hesabi olusturulmasi

a) Universitemizin akademik ve idari birimleri, boliim ve iiniversite ile ilgili bir topluluk,
proje grubu, organizasyon vb. bir olusum i¢in ayr1 bir e-posta hesabi
olusturulmaktadir.

b) Birimler adina olusturulmasi istenen e-posta adresi igin, ilgili birim tarafindan Bilgi
Islem Daire Baskanlhigi’na “Birim E-posta Talep Formu” ve resmi yaz ile talepte
bulunulur. Istekte, bu hesabin acik olarak ne amacla olusturulacagi, kimin sorumlu
olacag1 ve ne kadar siire ile agik kalacagi belirtilmelidir.

c) Telefon ve e-posta gibi yontemler ile hesap olusturma talebi, giivenlik gerekgesi ile
kabul edilmemektedir.

¢) Bilgi Islem Daire Baskanligina resmi yaz1 ile yapilan talebe takiben hazirlanan e-posta

adresi ve parolasi, resmi yazida belirtilen birim yetkilisine iletilir.

d) Acilan e-posta yetkilisi, elektronik posta adresinin ve parolasinin giivenliginden ve
kullanilmasindan sorumludur.

e) Olusturulan e-posta adresi bireysel islerde ve Universite icinde kullanilan internete
giris hizmetlerinde kullanilamaz.

f) Birim yetkilisi, gorev degisikligi oldugunda sifreyi giivenli sekilde yeni yetkiliye
devreder.

E-posta hesaplarimin silinmesi

Madde 8. (1) Karabiik Universitesi ile Idari islem veya yargisal kararlar sonucunda hukuki
ilisigi kesilen personel/6grenci, e-posta sunucusu iizerindeki tim e-postalarin1 ve dosyalarini
almakla yiikiimliidiir.

(2)Personel e-posta hesaplari; Idari islem veya yargisal kararlar sonucunda Karabiik
Universitesi ile hukuki ilisigi kesilen personelin e-posta hesaplari, Personel Daire Baskanlig
tarafindan gonderilen veya ayrilan personel tarafindan getirilen “Ilisik kesme belgesi” ne gore
1 y1l igerisinde e-posta hesaplar1 e-posta gdndermeye kapali, e-posta almaya agik olacak sekilde
ayarlanabilir ve bir y1l sonunda tamamen silinir.

(3)Ogrenci e-posta hesaplar1; dgrencinin Karabiik Universitesi ile kayit sildirme,
mezuniyet vb. nedenlerle ilisiginin kesildigi tarih itibariyle ayrica bir bildirime gerek
kalmaksizin toplu olarak silinir.

(4)1 (Bir) yil aktif olarak kullanilmayan hesaplar, e-posta hesabi Sistem yoneticisi
tarafindan Bilgi Islem Daire Baskanlig1 onay ile silinir. Bu yonergenin yiiriirliige girmesi
itibariyle son 1 yildir aktif olarak kullanilmayan hesaplar i¢in de bu madde gecerlidir.

(5) Vefat eden kullanicinin e-posta hesabi vefat tarihinden itibaren 1 (bir) yil agik kalir ve
bu siire sonunda silinir.

(6) Vefat eden kullanicinin e-posta hesabinin sifresini almak isteyen veya baska bir e-posta
adresine yonlendirme yapilmasini isteyen aile yakinlarinin, veraset ilamiyla basvuru yapmalari
gerekmektedir.



E-posta sifresinin degistirilmesi/sifrenin yenilenmesi
Madde 9. (1) Sifre degistirme islemi, e-posta hesab1 {lizerinde sifre degistirme sekmesinden
gerceklestirilir.

(2)Sifre yenileme talepleri, giivenlik agisindan telefon, e-posta gibi yontemler ile kabul
edilmeyecektir.

(3) E-posta hesabinin sifresinin unutulmasi durumunda,

a) @karabuk.edu.tr / @ogrenci.karabuk.edu.tr uzantili e-posta adresi iizerinden
“parolam1 unuttum/sifremi unuttum” sekmesine girilerek, sifre sifirlama sorular
cevaplandiktan sonra alternatif e-posta adresine ya da kayith cep telefonuna
gonderilen onay kodu ile kullanict yeni sifresini olusturur. Sifremi unuttum
sayfasindaki bilgilerin giincelligi kullanicilarin sorumlulugundadir. Giincel olmayan
bilgilerden dolay1 olusabilecek sorunlarda Bilgi Islem Daire Baskanliginin
sorumlulugu bulunmamaktadir.

b) Sifre sifirlama islemini yapamayan kullanicilarm, Karabiik Universitesi Kimlik Kartt
ile Bilgi Islem Daire Baskanligi’na sahsen basvuru durumunda kullanici bilgileri
giincellenerek gegici sifre verilir. Alinan gegici sifrenin sisteme giris yapildiktan sonra
degistirilmesi gerekir.

E-posta hesabi adres degisikligi

Madde 10- (1) E-posta adresi degistirmek i¢in Bilgi Islem Daire Baskanligi’na dilekge ile
bagvurulur. Uygun bulunmasi durumunda sistem yoneticisi tarafindan adres degistirilerek
kullanicrya bilgi verilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Sorumluluk ve sorumluluk reddi

Madde 11- (1) Verilen e-posta adresleri ile yapilan mesajlasmalarda; mesajlar ve bu
mesajlarin igeriginden dolayr her tiirli sorumluluk e-posta sahiplerine aittir. Karabiik
Universitesi, e-posta adresindeki mesajlar ve mesajlarin igeriginden dolay:r herhangi bir
sekilde sorumlu tutulamaz. E-posta adresini alanlar bu durumu pesinen kabul ve taahhiit etmis
olurlar.

Yiirirlik

Madde 12- (1) Bu yonerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

(2) Karabiik Universite Senatosunun 26.06.2020 tarih ve 2020/11-31 Sayili karar1 ile kabul

edilmis olan Karabiik Universitesi E-Posta Ydnergesi yiiriirliikten kaldirilmustir.

Yiiriitme
Madde 13- (1) Bu Yonerge, Rektor tarafindan yiiriitiilir.

Tarih Toplanti Karar Sayisi Durumu
26.06.2020 2020/11-31 \Yiriirliikten kaldirldu.
04.11.2024 2024/14-03 Mevcut Yonerge




