T.C.
KARABUK UNIVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci; Karabiik Universitesi Merkez Kiitiiphanesi ve bagh
birim kiitiiphanelerinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 ile calisma esaslarini ve kullanicilarin
kiitiiphaneden yararlanma kosullarin1 belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Karabiik Universitesi Merkez Kiitiiphanesinin ve bagli birim kiitiiphanelerinin
caligma esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu’nun 14 tncii Maddesine, 124
sayili Yiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlarimin Idari Tegkilati Hakkinda
Kanun Hiilkmiinde Kararname’nin 33 iincii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu Yo6nergenin uygulanmasinda;

a) KBU: Karabiik Universitesini,

b) Bilgi kaynagi/eser: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan basili (kitap, dergi, gazete, tez vb.)
ve elektronik yaym, CD, DVD, vb. kaynaklari,

¢) Daire Baskani: Karabiik Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkan1’ni,

d) Daire Baskanlig1: Karabiik Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligini,

e) Degisim Ogrencisi: Uluslararasi degisim programlariyla (Farabi, Erasmus, Mevlana vb.)
Universiteye belirli siire i¢in gelen 6grencilert,

f) ILL (Inter Library Loan): KAO (Kiitiiphaneler aras1 8diing verme) hizmetini,

g) Kullanici: Uye olup olmadigina bakilmaksizin, Karabiik Universitesi merkez ve bagli birim
kiitliphanelerinin hizmetleri ve bilgi kaynaklarindan yararlanan kisileri,

h) Kiitiiphane: Karabiik Universitesi merkez ve bagl birim kiitiiphanelerini,

i) Kiitiiphane Danisma Komisyonu: Karabiik Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanlig1 Kiitiiphane Danigsma Komisyonunu,

J) Materyal: Kiitliphanede kullanicilarin hizmetine sunulan her tiirlii malzemeyi,

k) Rektor: Karabiik Universitesi Rektoriinii,

1) Rektorliik: Karabiik Universitesi Yonetimini,

m)Sistem: Kiitliphane otomasyon sistemini

n) Uye: Karabiik Universitesi akademik ve idari personeli ile lisansiistii, lisans, 6n lisans ve
degisim 6grencilerini, ifade eder.



IKiINCi BOLUM
Kurulus ve Yonetim

Kurulus Amaclarn

MADDE 5 - (1) Kiitiiphaneler, Universitenin egitimi ve dgretimi dogrultusunda arastirma,
egitim ve Ogretim ihtiyaglarim1 karsilamak amaciyla kurulan ve bu amag¢ dogrultusunda hizmet
veren kurumlardir.

(2) Universite kiitiiphaneleri bu amaci gergeklestirmek iizere,
a) Gereken her tiirlii bilgi ve belgeyi saglar.
b) Saglanan bilgi ve belgelerin biitiin aragtirmacilarin, liniversite 6grencilerinin ve ¢alisanlarin
kullanimina sunacak sekilde diizenler.
c) Mevcut bilgi kaynaklarindan en iyi sekilde yararlanilmasini saglamak amaciyla her
diizeydeki kullanictya kurum i¢i ve dis1 hizmet verir.

Kurulus Sekli

MADDE 6 - (1) Daire Baskanligi, Merkez Kiitiiphane ve bagli birim kiitiiphanelerinden olusur.

a) Birim kiitiiphaneleri Baskanligin teklifi ve Rektoriin onayi ile kurulur.

b) Merkez Kiitiiphane, Universite Merkez Kampiisii icerisinde kurulur, Merkez Kampiisiin
bulundugu kullanim alanm1 disinda Universiteye bagli Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul ve Meslek
Yiiksekokullarinin kampiisleri i¢in birim kiitiiphanesi kurulabilir.

¢) Birim kiitiiphanelerinin merkez kiitiiphane biinyesinde orgiitlenmesi esastir.

d) Universitenin her bir kampiisiinde birden fazla kiitiiphane kurulmamasi esastir. Ihtiyac
durumunda Rektorliik oluruyla kurulabilir.

Yonetim
MADDE 7 - (1) Merkez Kiitiiphanenin koordinasyonu, yonetimi, denetimi hizmetleri ve Birim
Kiitliphanelerinin teknik hizmetleri Daire Baskanlig1 tarafindan yiiriitiiliir.

Daire Baskani’nmin gorev ve yetkileri

MADDE 8 - (1) Daire Bagkani, Daire Bagkanliginin yoneticisi ve temsilcisidir.

a) Daire Baskani, stratejik plan ¢ercevesinde dairenin biit¢esini hazirlar ve Rektorliige sunar.

b) Daire Baskanliginda calisan gorevliler iizerinde genel yonetim, denetim, is boliimii yapma,
caligma diizenini kurma, yetistirme, hizmet i¢i egitimi saglama, teknolojik gelismelerin izlenmesi ve
uygulanmasi gorev ve yetkilerine sahiptir.

c) Bu gorev ve yetkilerini genel yonetim ilkeleri dogrultusunda ve bu Yonerge hiikiimlerine
gore Orgiit yapisi i¢inde ytirtitiir.

d) Kiitiiphane hizmetlerinin standardizasyonunu saglar.

e) Kiitiiphanecilik, bilgisayar ve iletisim teknolojileri gibi alanlardaki gelismeleri izleyerek
kiitliphane hizmetlerine uyarlanmasi igin ¢aligmalar yapar.

f) Kiitliphane faaliyetleri ile ilgili raporlar1 Rektorliige sunar.

Kiitiiphane Danisma Komisyonunun olusturulmasi

MADDE 9 — (1) Kiitiiphane Danigma Komisyonu;

a) Kiitiiphaneden sorumlu Rektor Yardimcisi, Daire Bagkani, Daire Bagkanliginca belirlenen; 1
kiitiiphaneci ve Universitemiz fakiilte/yiiksekokul/meslek yiiksekokullarmdan temsilen segilen en az
5 iiyeden olusur.

b) Kiitiiphaneden sorumlu Rektor Yardimcist Komisyonun baskanidir.

c) Uyeler, Rektor tarafindan 2 yilligina gérevlendirilir.

d) Gorev siiresi sona eren iliye tekrar secilebilir.



e) Kiitliphane Danisma Komisyonu, liye tam sayisinin salt ¢ogunlugu ile toplanir ve
toplantiya katilan tiyelerin salt cogunlugu ile karar alir.

f) Komisyon iiyesi herhangi bir nedenle ilgili birimden, kurumdan ya da gorevden
ayrildiginda komisyon liyeligi kendiliginden sona erer. Yerine yeni bir iiye gorevlendirilir.

Kiitiiphane Danisma Komisyonunun gorevi

MADDE 10 - (1) Kiitiiphane Danigma Komisyonunun gorevi; Merkez Kiitiiphane ile
fakiilte/yliksekokul/meslek yiiksekokullar1 arasinda igbirligini saglamak, birimlerden gelen talepler
ve kiitliphane iiyelerinin istekleri dogrultusunda, alimi1 ya da aboneligi gerceklesecek elektronik
kaynaklara iliskin tavsiye karar1 vermektir.

Diger Komisyonlarin olusturulmasi
MADDE 11 - (1) Kanun ve Yonetmelik geregi kurulmasi gereken diger komisyonlar Daire
Baskani tarafindan olusturulur.

UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetleri

Kiitiiphane hizmetleri
- MADDE 12 — (1) Merkez Kiitiiphane Hizmetleri, "Teknik Hizmetler", “Kullanic1 Hizmetleri",
“Idari Hizmetler” olmak tizere 3 (ii¢) boliimde yiiriitiiliir.

Teknik hizmetler

MADDE 13 — (1) Universitede verilen egitim, 6gretim ve arastirma etkinliklerini destekleyen
tim basili ve elektronik ortamdaki bilgi kaynaklarmin sec¢imi, saglanmasi ve kullanicilara
sunulacak duruma getirilmesi islerinin tamami teknik hizmetler kapsaminda degerlendirilir. Bu
hizmetler Baskanlik¢a belirlenen politikalara gore kiitiiphaneciler tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Teknik hizmetler kapsaminda ytiriitiilen hizmetler;

a) Koleksiyon Gelistirme ve Saglama Hizmetleri; Kiitliphane koleksiyonun analiz edilmesi,
Universitenin egitim, 6gretim ve arastirma gereksinimlerine uygun basili eserlerin satin alinmasi
ve bagis yoluyla saglanmasi hizmetlerini kapsar. Bu hizmetler;

1) Tiim tiyeler, arastirmalarinda/derslerinde kullanacaklar1 ya da kiitiiphane koleksiyonunun
zenginlestirilmesine yonelik eser taleplerini sistem {izerinden {iye girisi yaparak Daire
Baskanligina iletir.

2) Yeni acilan birimlere Oncelik verilmek {izere koleksiyon olusturulmasi ve
zenginlestirilmesine yonelik eser talepleri Baskanlik biitce imkanlar1 dl¢iisiinde karsilanir.

3) Bagkanlik uzman personeli de yaptig1 degerlendirmeler sonrasi koleksiyonun gelisimi i¢in
talep olusturabilir ve bu talepler dogrultusunda alim ya da abonelikler Bagkanlik¢a yapilabilir.

4) Kiitiiphaneye, EK-1’de yer alan KBU Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1
Bagis Politikasi’na uygun sekilde bagis eser kabul edilir.

b) Kataloglama ve Simiflama Hizmetleri; Kiitiiphaneye saglanan tiim bilgi kaynaklarinin
acik raf sisteminde kullanicilarin hizmetine sunulabilmesi i¢in ¢agdas kataloglama ve smiflama
sistemlerine gore islemlerinin yapilmasidir.

¢) Siireli Yayin Hizmetleri; Universitede verilen egitim, dgretim ve arastirma faaliyetlerini
destekleyen basili siireli yayin koleksiyonunun olusturulmasi ve belirli bir diizende kullanicilara
sunulmast hizmetidir.

d) Elektronik Kaynak Hizmetleri; FElektronik kaynak koleksiyonunu analiz ederek,
Universitede verilen egitim, &gretim ve arastirma faaliyetlerini destekleyen elektronik bilgi



kaynaklarma abonelik saglanmasi ya da elektronik bilgi kaynaklarimin alimlarinin
gerceklestirilmesi ve kullanicilarin hizmetine sunulmasidir.

e) Cilt ve Onarim Hizmetleri: Kiitiiphane koleksiyonunda diizenin saglanmasi ve
kullanilabilirliginin artirilmas1 amaciyla uygun goriilen koleksiyon materyalinin ciltletilmesi ve
asirt kullanim sonucu hasar goérmiis bilgi kaynaklarinin tamir edilerek tekrar kullanima
sunulmasini saglayan hizmetlerdir.

f) Ayiklama ve Kayittan Diisme: Envanter sayimi sonunda belirlenen kayip, yipranmis
veya gilincelligini yitirmis kiitiiphane materyalinin belirlenerek Taginir Mal Yonetmeliginin ilgili
hiikiimleri ¢ergevesinde kiitliphane dermesinin ayiklanmasi ve tasinir kayitlarindan diisiilmesidir.

g) Tasimir Kayit ve Kontrol Hizmetleri: Tasinirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka
uygun olarak edinilmesinden, kullanilmasindan, kontroliinden, kayitlarin Tasimir Mal
Yonetmeliginde belirtilen esas ve usullere gore saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini
saglamaktan ve taginir yonetim hesabinin ilgili mercilere gondermekten sorumlu servistir.

Kullanic1 Hizmetleri

MADDE 14 - (1) Kiitiiphane hizmetleri ve bilgi kaynaklarindan kullanicilarin en verimli
sekilde yararlanmasini saglayan hizmetler, kullanicit hizmetleri kapsaminda degerlendirilir. Bu
hizmetler Daire Baskanlig1 personeli tarafindan yiirtitiiliir.

(2) Kullanict hizmetleri kapsaminda yirtitiilen hizmetler;

a) Odiin¢ Verme Hizmeti; Odiing vermeye konu olan kiitiiphane materyalinin kiitiiphane igi
ve dis1 dolagimini saglama ve denetleme hizmetidir.

b) Kiitiiphaneler Arasi1 Odiing Verme Hizmeti (ILL-KAO); KBU akademik
personellerinin egitim ve arastirma c¢aligmalari icin kiitiiphanede bulunmayan bilgi kaynaklarinin
kiitiiphaneler arasi1 igbirligi modeli cergevesinde diger kiitiiphanelerden saglanmasi ve ayni sekilde
diger kiitliphanelerden gelen taleplerin karsilanmas1 hizmetidir.

¢) Damisma Hizmetleri; Kullanicilara aragtirmalarinda yardimci olma, kullanicilardan gelen
sorular1 yanitlama ve gerektiginde ilgili birime yonlendirme hizmetidir.

d) Egitim Hizmetleri; Kiitiiphane hizmetlerinin degerlendirilmesi, tanitilmasi, kullanicilara
kiitiiphane ve kaynaklarin kullanimina iligkin egitimlerin verilmesi, kiitliphane personeline hizmet
i¢1 egitimlerin verilmesi ve kiitiiphanecilik egitimi goren 6grencilere uygulama ve staj programlari
egitimlerinin verilmesine yonelik hizmetleri kapsar.

Idari Hizmetler

MADDE 15 - (1) Daire Bagkanlig1 biinyesinde yazi isleri, arsiv hizmetleri, satin alma
islemleri, biitce planlamasi, tasmir islemleri, stratejik planlama, bakim onarim islemleri, bina
temizligi ve giivenlik hizmetleri idari hizmetler kapsamindadir.

DORDUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetlerinden Yararlanma Kosullar:

Uyelik

MADDE 16 - (1) Karabiik Universitesi personeli, 6grencileri ve degisim 6grencilerinin
kimlik kartlarini ibraz etmeleri ile giincel iletisim bilgilerinin sisteme girilmesi ve EK-2’de
bulunan iiyelik taahhiitnamesini imzalamalariyla iiye kayitlar1 olusturulur.

(2) Kiitiiphaneye {iye olmak isteyen kullanicilar, elektronik ortamda da iiye kayd:
yapabilirler.



(3) Gorme engelli tiim kullanicilar EK-3’de yer alan “Goérme Engelli Kullanict Uyelik
Sozlesmesi’ni imzalayarak, kendileri i¢in olusturulan koleksiyonlardan ve hizmetlerden
faydalanabilir.

(4) Uyelik, kisinin KBU’ de ki 6grenciligi veya hizmeti siiresince gegerlidir.

Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanma
MADDE 17 - (1) Universitenin akademik ve idari personeli, dgrencileri ile Universite
disindan gelen aragtirmacilar kiitiiphaneden yararlanabilirler.

(2) Kiitiiphane iiyesi olmayan kullanicilar materyal 6diing alamazlar fakat kiitliphane binasi
icerisinde saglanan hizmet ve imkanlardan faydalanabilirler.

(3) Hizmet ve imkanlardan yararlanma 6nceligi iiyelere aittir.

Odiin¢ verme kurallar
MADDE 18 - (1) Uyelere EK-4’te yer alan “Odiing Verme Kurallar1” uygulanur.

Uyulmasi gereken diger kurallar

MADDE 19 - (1) Kullanici, kiitiiphanedeki materyallerden faydalanirken Fikir ve Sanat
Eserleri Kanunu’na uymakla yiikiimlidiir. Kullanici, bu maddeye muhalefetinden dolay1
iiniversiteye hicbir sorumluluk yiikleyemez.

(2) Merkez Kiitiiphane abonelikleri kapsaminda erisime acgilan elektronik kaynaklardan
cesitli yazilimlar kullanarak ¢ok sayida yayin kopyalanamaz veya sistematik bigcimde kisisel
bilgisayarlara ya da harici belleklere indirme yapilamaz. Elektronik kaynaklardan indirilen
dokiimanlar, ticari amag tagimasa da iiniversite mensubu olmayan kisilerle paylasilamaz, e-mail
listeleri araciligiyla dagitilamaz. Bu kurallara uymayan kullanicilarin sisteme erisimleri kisitlanir,
ihlal yiikiimliiligtinden dogacak maddi cezalar ilgili kullanicilara riicu ettirilir.

(3) Elektronik kaynaklara erisim icin kullanilan hesap ve erisim bilgileri iiniversite disindan
kimselerle paylasilamaz.

(4) Kullanic ile anlasmazlikta kiitiiphane kayitlar: esas alinir.

(5) Kiitiiphaneye iiye olup olmadigina bakilmaksizin tiim kullanicilar kiitiiphane yonergesine
uymakla ytlikiimliidiir.

BESINCIi BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Giivenlik sistemi

MADDE 20 - (1) Kiitiiphaneden yararlanan kullanicilar, kiitliphaneden ¢ikis yaparken,
giivenlik kapisindan kurallara uygun olarak gecmek, gerekli durumlarda ellerindeki canta ve
materyalleri glivenlik gorevlisine gostermekle ytlikiimliidiirler.

(2) lzinsiz olarak kiitiiphaneden eser ¢ikartmaya tesebbiis edenler hakkinda tutanak tutularak
gerekli islemler baglatilir.



Calisma saatleri

MADDE 21 - (1) Kiitiiphanenin ¢alisma saatleri ve buna bagl olarak personelin ¢alisma
saatleri 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 99 uncu maddesi geregince memurlarin haftalik
caligma siiresini gegmemek suretiyle Daire Bagkanliginin onerisi lizerine Rektorliik tarafindan
belirlenir.

(2) Rektorliik, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 178 inci maddesi geregince calisma
saatlerini, resmi bayram ve tatil giinleri hari¢, mesai sonrasi hizmet verecek sekilde diizenleyebilir.

(3) Olaganiistii durumlarda Daire Baskanligi kiitliphane hizmetlerini durdurmaya yetkilidir.

ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliikkten kaldirilan mevzuat

MADDE 22 - (1) Bu Yonergenin yiirtirlige girmesi ile 06 Mayis 2009 tarihli ve 2009/08-3
sayil1 Senato Karari ile kabul edilen Karabiik Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 Yonergesi uygulamadan kaldirilmistir.

Yiirirlik
MADDE 23 — (1) Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirlige

girer.

Yiiriitme
MADDE 24 — (1) Bu Ydnerge hiikiimlerini Rektor ytirtitiir.



EK-1

BAGIS POLITIKASI

Kiitiphanemiz koleksiyon gelistirme amaci ile "Saglama" yollarindan "Bagis" kanalin1 da
kullanmaktadir. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskaninin olusturdugu 3 kisilik Materyal
Se¢cme Komisyonu tarafindan degerlendirilerek kabul edilir.

Materyal secimi ile ilgili kriterler;

1-) Bagis yapilacak yayinlar, iiniversite kiitiiphanesinin amaclarina ve egitim-0gretim programina
uygun niteliklere sahip, giincelligini ve bilimsel 6zelligini yitirmemis ya da arastirmacilar1 sosyal ve
kiiltiirel agidan destekleyici nitelikte olmalidir.

2-) Kullanilmayacak derecede yipranmis, sayfalar1 eksik, yirtik kaynaklar, fotokopi ile ¢ogaltilmis
kaynaklar koleksiyona dahil edilmemektedir.

3-) Kisisel koleksiyonlar  Ozel Koleksiyon” adi altinda alinmamaktadir. Bagis yapan kisiler icin,
kiitiiphane i¢inde dermenin biitiinliglini bozacak sekilde 6zel bir koleksiyon ya da raf
olusturulamaz. Ancak bagislanan yayinlar yazma, nadir eserlerden olusan zengin bir dermeyi
olusturuyorsa veya 5000 binin tlizerinde kitap bagis yapilmis ise Rektorliik oluru ile 6zel bir boliim
olusturulabilir.

4-) Bagis yapilan kitap katalogda kayit altina alinirken bagis¢1 ismi unutulmus veya belirlenememis
olabilir. Bu durumda bagis¢1 boliimii bos birakilir.

5-) Posta yoluyla gelen her bagisin koleksiyona katilmasi s6z konusu degildir.

6-) Icerik acisindan insanlar1 yonlendirici siyasi vb. propaganda igeren yaymlar bagis olarak kabul
edilemez.

7-) Tezler, gazeteler, ilkdgretim ve lise ders kitaplari, teksir, fotokopi, ders notlari, korsan basim,
v.b. 6zellikler gosteren yayin ve materyaller bagis olarak kabul edilemez.

8-) Bagislanan bilgi kaynaklarin kiitiiphane koleksiyonuna eklenmesi, eklenmeyenlerin baska
kurumlara bagislanmasi veya geri donilisiime gonderilmesi konusunda karar verme yetkisi Daire
Baskanlig1’na aittir. Icerik acisindan giincel olmadiklari, tarihi deger tasimadiklari ya da iiniversite
kiitiiphanesinin amacina uygun olmadiklari i¢in kabul edilmeyen kitap vb. nin bagka bir kiitiiphane
tiiriinde degerlendirilmesi miimkiindjir.

9-) Bagis yapan kisiler yaptiklar1 bagislarla ilgili sonradan herhangi bir hak ve istekte bulunamazlar.
10-) El yazmalar1 ve nadir basma eser niteligini tastyan kitap vb. hari¢ olmak iizere; sosyal bilimler
alanindaki eserlerin (bagis tarihinden itibaren) yayin yili 20 yildan eski olanlari; fen ve uygulamali
bilimler alanlarindaki eserlerin yayin yili1 5 yildan eski olanlar1 kabul edilmez. Edebi eserler igin
tarih kisitlamasi bulunmamaktadir. Fakat basimi tiikenmis ve/veya koleksiyon i¢in gerekliligi
Komisyon tarafindan onaylanan bilgi kaynaklari i¢in y1l kosulu aranmaz.

11-) Siireli Yaymlarin sayilarinda devamlilik saglanmalidir. Ansiklopedi vb. ¢ok ciltli eserlerin
biitiinliik olusturmas1 gerekmektedir.

Sartlar1 okudum kabul ediyorum.
Ad-Soyad: Personel Parafi
Tarih: ..... [oon.. [oi... Imza: .....



EK-2

T.C.
KARABUK UNIVERSITESI
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgr
UYELIK VE ODUNC-IADE TAAHHUTNAMESI

KUTUPHANE KURALLARI

1.

SNk

L,

10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

Kiitiiphane i¢inde sessiz olunmal1 ve diger kullanicilar1 rahatsiz edecek her tiirlii davranistan
kaginilmalidir.

Kiitliphane ve materyaller sizindir. Kiitiiphane i¢inde ve disinda materyallerden yararlanirken
0zen gosteriniz.

Kiitliphanede cep telefonu ile konusulmamali; kapali konuma getirilmeli veya sessize
alinmalidir.

Kiitliphaneye su disinda higbir yiyecek ve igecek ile girilmemelidir.

Kullanicilar kiitiiphane personelinin uyarilar1 dogrultusunda hareket etmek zorundadirlar.
Degerli esyalarinizi kontrolsiiz bir bigimde kiitiiphanede birakmayiniz. Kullanicilar kendi
esyalarindan sorumludurlar. Kaybolan ya da ¢alinan esyalardan Kiitiiphane gorevlileri sorumlu
tutulamaz.

Kullanilan materyaller raflara yerlestirilmemeli, bankolara teslim edilmelidir.

Kiitliphane koleksiyonunun giivenligi manyetik kap1 kontrol sistemiyle saglanmaktadir.

Odiing alma islemi yapilmamis kiitiiphane materyali disar1 ¢ikarilmamalidir, aksi takdirde
calint1 islemi gorecektir.

Kiitliphane ¢ikis1 kiitiiphane gilivenlik sistemine baglidir, sistemin uyarmasit durumunda
kiitiiphane gorevlilerinin ¢anta vb. esyalar1 kontrol etme yetkisi vardir.

Kullanicilar herhangi bir materyalin tamamini fotokopi vb. sekilde cogaltamazlar.

Kullanicilar kiitiiphanede bulunan bilgisayarlardaki programlar1 kopyalayamazlar.

Kullanicilar kiitliphanede internet kullanimi sirasinda yasadisi web sitelerine giremezler.
Kullanici siiresi biten kitab1 getirmedigi giin basina 30 kurus borg islemeye baslar.

Gerektigi durumlarda kiitliphane gorevlilerinden yardim talebinde bulunmaktan ¢ekinmeyiniz.
Kiitiiphanedeki bilgisayarlar sadece egitim-Ogretim ve arastirmaya yonelik amaglar icin
kullanilir.

Kiitiiphane yonergesinde bulunan EK-4 te bulunan Odiing Verme Kurallarma uymay: kabul
ediyorum.

*Adi-Soyadi
*T.C Kimlik No
Yukarida belirtilen kurallara uymay1 kabul ve taahhiit ediyorum.

Personel Parafi Uye Ad-Soyad :.......oovveiiiiinin,

NOT: Yukaridaki bilgileri doldururken kisaltma kullanmayimz.



EK-4

T.C.
KARABUK UNIVERSITESI
_Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg
GORME ENGELLI KULLANICI UYELIK SOZLESMESI

Bireysel iiyesi olmay1 kabul ettigim Karabiik Universitesi Merkez Kiitiiphanesinde Gorme
Engelliler i¢in olusturulan hizmetlerden faydalandigim siire boyunca kiitliphanede bulunan sesli
(insan veya bilgisayar) ya da metin halindeki her tiirlii eseri kullanirken;

1- Uyelik bilgilerimi ve sifremi {iiincii sahislarla paylasmayacagimi,

2- Eserleri, 5846 sayili kanunun “ ¢esitli hiikiimler” bagligini tasiyan altinct boliimiin EK-11.
maddesi (Ders kitaplar: dahil, alenilesmis veya yayimlanmis yazili ilim ve edebiyat eserlerinin
engelliler icin tiretilmis bir niishasi yoksa hi¢cbir ticari amag giidiilmeksizin bir engellinin
kullamimui igin kendisi veya iiciincii bir kisi tek niisha olarak ya da engellilere yonelik hizmet
veren egitim kurumu, vakif veya dernek gibi kuruluslar tarafindan ihtiyag kadar kaset, CD,
Braille alfabesi ve benzeri formatlarda ¢ogaltilmast veya édiing verilmesi bu Kanunda ongériilen
izinler alinmadan gerceklestirilebilir. "Bu niishalar hi¢chir sekilde satilamaz, ticarete konu
edilemez ve amaci disinda kullanilamaz ve kullandirilamaz. Ayrica bu niishalar tizerinde hak
sahipleri ile ilgili bilgilerin bulundurulmas: ve cogaltim amacimin belirtilmesi zorunludur.)
kapsaminda kullanacagimu,

3- Kiitliphane web sayfasinda yer alan eserleri hukuka aykiri, amaci disinda, hileli ve uygunsuz
bir amag i¢in kullanmayacagimi ve bu eylemleri yapmasi i¢in herhangi bir {i¢iincii sahsa izin
vermeyecegimi, tesvik etmeyecegimi,

4- Eserlerin kullanimi ile dolayli ve dogrudan herhangi bir gelir ve benzeri menfaat elde
etmeyecegimi,

5- Adres, telefon, e-mail...vb. tiyeligim ile ilgili bilgilerde olacak degisiklileri bildirecegimi,
aksi durumda yasanacak problemlerden Karabiik Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanliginin sorumlu tutulamayacagin,

6- Yukaridaki maddelerde belirtilen hiikiimlere aykir1 davranisim nedeni ile Karabiik
Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligmin, iiciincii sahislarin, eser
sahiplerinin ve yayinevlerinin ugrayacagi her tiirli maddi ve manevi zarar1 tazmin edecegi ve
konuyla ilgili cezai sorumlulugu tistlenecegimi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih:

Ad-Soyad:



EK-4

KARABUK UNIVERSITESI
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg:
ODUNC VERME KURALLARI

Karabiik Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 Yonergesi 18 uncu

maddesi geregi uygulanacak kurallar asagidaki gibidir.
Genel Kurallar:

a) Kiitiiphane tliyesi olarak kabul edilen ve iiyeligini aktiflestirmis tiim kullanicilar 6diing
verme hizmetinden faydalanabilirler. Uyeligi aktiflestirilen personel ve 6grenciler “Odiing Verme”
Kurallarin1 kabul etmis sayilirlar.

b) Odiing alma islemleri sirasinda kimlik gdsterilmesi zorunludur. Baska bir {iyenin kimligi ile
0diin¢ materyal alinamaz.

¢) Kiitiiphaneye ait materyaller islem yapilmadan kiitiiphane disina ¢ikarilamaz. izinsiz olarak
materyalleri disar1 ¢ikartmak isteyen kullanicilara ilgili KBU Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 Yonergesi Madde 20/2 geregince islem yapilir.

d) Uyeler, sistemde yer alan telefon ve elektronik posta adreslerini giincel tutmakla ve iiye
kaydi esnasinda kendilerine verilen otomasyon sifresini degistirmekle yiikiimliidiir. Eksik veya
giincel olmayan bilgiler nedeni ile iiyelere ulasamayan bildirimler sonucu dogan yaptirimlardan
Daire Bagkanlig1 sorumlu degildir.

e) Odiing verme hizmetlerinde, Kiitiiphane Otomasyon Sistemi kayitlari esastir

f) Engelli kullanicilar i¢in Kiitiiphanede ayr1 birim/alan/hizmetler olusturulabilir. Olusturulan
birim/alan/hizmetlerden engelli raporunu ibraz etmek ve varsa ilgili sézlesmeleri imzalamak sart1 ile
sadece engelli kullanicilar faydalanabilir.

g) Universiteden herhangi bir nedenle ayrilacak (mezuniyet, kayit silme, dikey ve yatay gecis
vb.) ve ilisik kesme islemi baslatilan Ogrenciler Kiitiiphaneden “ilisigi yoktur” onayr almak
zorundadir.

h) Emeklilik ya da herhangi bir nedenle Universiteden ayrilacak personel kiitiiphaneden “ilisigi
yoktur” onay1 almak zorundadir.

Odiin¢ Verme:
a) Kiitiiphane bilgi kaynaklarinin statiilere gore odiing verme, siire, say1 ve uzatma haklar
asagidaki sekilde belirtilmistir.

STATU SURE SINIRI ADET SINIRI | UZATMA HAKKI**
Akademik Personel 30 giin 5 kitap 2
Doktora/YL Ogrencisi 20 giin 4 kitap 2
Lisans/On Lisans 15 giin 3 kitap 2
Idari Personel 30 giin 5 kitap 2
KAO/ILL 30 giin 3 kitap 1

* ki statiiyii birden kapsayan iiyeler kendileri i¢in en avantajli (8diing verme siiresi ve sayis1 konusunda) grubun
haklarindan yararlanir.
**Kitap iizerinde ayirtma olmast durumunda uzatma islemi yapilamaz.



b) Asagidaki kaynaklar 6diing verilmez, kiitiiphane disina ¢ikartilamaz.

1) Danisma Kaynaklari, ( Baz1 danigma kaynaklar1 bir giin siire ile 6diing verilebilir.)
2) Sanat odas1 koleksiyonu,

3) Rezerve kaynaklar,

4) Siireli yaynlar,

5) Yiiksek lisans ve doktora tezleri,

6) Ozel koleksiyonlar.

¢) Uyeler, 6diing almis oldugu eserin iade tarihini takip etmekle yiikiimliidir.

d) Odiing alinan eserin tiim sorumlulugu iade edilene kadar iiyeye aittir. Uye, 6diing aldi81 eseri
1yi kullanmakla ve belirtilen tarihte iade etmekle yiikiimliidiir.

e) Uzerinde iade siiresi ge¢mis materyal bulunan iiye, bu materyali iade etmeden ve/veya
gecikme yaptirimi sonlanmadan 6diing materyal alamaz.

f) Uye tarafindan &diing alinan, iadesi geciktirilen, hasara ugratilan ve kaybedilen eserler igin
asagida yer alan “ladeleri Geciktirme, Hasara Ugratma ve Kayip Islemleri” maddesinde belirlenen
yaptirimlar uygulanir.

g) Daire Bagkanliginin, materyallerin 6diing verilmesine iliskin kurallar1 degistirme hakki
saklidir.

h) Ilgili mevzuat geregi gdrme engelli kullanicilar igin olusturulan sesli kitaplardan sadece
engelli raporunu ibraz eden goérme engelli kullanicilar faydalanabilir.

Ayirtma:

a) Uye, kullanic1 iizerinde olan (8diing alinmis) materyaller igin ayirtma islemi yapabilir.

b) Ayirtma yapilan materyalin iade edilmesi durumunda ayirtma islemi yapan iiyeye mail ile
bildirim yapilir. Materyal, ayirtma yapan iiye tarafindan 3 (li¢) giin i¢inde alinmazsa siradaki
okuyucuya verilir ya da rafa kaldirilir.

¢) Her 6grencinin ayirtacagi kitap sayisi 2 (iki) ile sinirhdir.

fade Siiresini Uzatma:

a) Odiing materyal alan iiye, {izerindeki materyal icin baskasi tarafindan ayirtilmadig: taktirde
iade siiresini 2 (iki) kez uzatma hakkina sahiptir.

b) Siire uzatma islemini iiye, kullanic1 hesab: iizerinden kendisi veya kiitiiphaneye gelerek
personel araciligtyla yapacaktir.

¢) lade siiresi gegmis materyal icin uzatma islemi yapilmaz.

d) Uzerinde iade siiresi gegmis materyal bulunan kullanici diger eserler igin uzatma islemi
yapamaz.

Kiitiiphaneler Aras1 Odiin¢ Verme:

a) Bu hizmetten {iniversitenin akademik personelleri faydalanabilir.

b) Diger {iniversite mensubu arastirmacilar, iiniversitelerarast isbirligi geregi olarak sadece
kendi kiitliphaneleri araciligiyla ddiing eser talebinde bulunabilirler. Bu hizmet i¢in “Kiitiiphaneler
Aras1 Odiing Verme Kurallar” uygulanur.

¢) Kiitiiphaneler aras1 6diing islemlerinde 6diing eser alinan kiitiiphane kurallar1 gecerlidir.

d) Kiitiiphaneler arast odiing hizmeti araciligi ile yapilan istekler sonucu dogacak tiim
masraflar istekte bulunan kullanici tarafindan karsilanir.

fadeleri Geciktirme, Hasara Ugratma ve Kayip islemleri:

Kiitiiphaneden o0diing alinan materyallerin ge¢ iade edilmesi, kaybedilmesi ve hasara
ugratilmast durumlarinda; her yil tniversite yonetim kurulu tarafindan belirlenen yaptirimlar
uygulanir.



